
 

 

 

 

 

 

 
 

सि.नं. 
 

काम 
आवश्यक कागजात 

 

लाग्न ेिमय 

जजम्मेवार 
शाखा 

गनुािो िनु्न े
असिकारी 

 
 
 
 
 

१. 

 
 

उद्योग दताा मझौला, 
(िाना, 

ठूला उद्योग र ३ 

लाख भन्दा बढी 
जथिर पूूँजी भएका 

लघू उद्यम तिा घरेल ु
उद्योग) 

 

१. उद्योग दतााको दरखाथत फाराम, नागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलपप, पररयोजना पववरण 

२. सनवेदक कम्पनी/िहकारी भए दताा प्रमाणपत्र, प्रवन्िपत्र, सनयमावली/पविान, अजततयारी पत्र तिा सनणाय प्रसत  

३. िम्बजन्ित सनकायबाट अनमुती / इजाजत / सिफाररि/िहमती पत्र सलनपुने भए िोिमेत  

४. वातावरजणय अध्ययन गराउनपुने हकमा िोको थवीकृत प्रसतवेदन 

५. जग्गािनी प्रमाण पूजाा, चार पकल्ला, िम्पजि कर सतरेको रसिद 

६. जग्गा/भवन भाडामा सलएको भए िसनको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी र िम्झौतापत्र 

७. उद्योगमा प्रयोग हनु ेमेजशन औजारको थपेजशपफकेिन र दररेट िपहतको कोटेशन 

 ८. िाझेदारी फमा भएमा िाझेदारी शतानामा 
९. वडा िजासमन मचुलु्का 
१०.सनवेदकको पािपोटा िाइजको फोटो ३ प्रसत 

 
 
 
 
 

कागजात परुा भएको 
७ ददन सभत्र 

 
 
 
 
 

प्रशािन तिा 
वाजणज्य 
शाखा 

 
 
 
 
 

कायाालय प्रमखु 

 
 

२. 

 

वाजणज्य फमा दताा 
(रु. १० लाख पूूँजी 

भन्दा बढीको) 
 

१. वाजणज्य फमा दतााको दरखाथत फाराम, नागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलपप 

२. िम्बजन्ित सनकायबाट अनमुती / इजाजत / सिफाररि/िहमती पत्र सलनपुने भए िोिमेत 

३. सनवेदकको पािपोटा िाइजको फोटो ३ प्रसत 

४. िाझेदारी फमा भएमा िाझेदारी शतानामा 
५. िम्वजन्ित थिासनय तहको सिफाररि 

 
 

कागजात परुा भएको 
७ ददन 

 
 

वाजणज्य तिा 
प्रशािन 
शाखा 

 
 

कायाालय प्रमखु 

 

३. 
 
 

सनजी फमा (उद्योग, 

वाजणज्य) नवीकरण 

 

१. सनवेदन िाि फमा दतााको प्रमाणपत्र 

२. कर चकु्ता प्रमाणपत्र ( िाझेदारी म.ुअ.कर दताा तिा ५० लाख भन्दा बढी पूूँजी भएका सनजी फमाको हकमा 
लेखापरीक्षण प्रसतवेदन िमेत) 
३. अनिूुची-१२ बमोजजमको आसिाक पववरण 

 

कागजात परुा गरेको 
िोही ददन 

 

वाजणज्य तिा 
प्रशािन 
शाखा 

 

कायाालय प्रमखु 

 
 
 

४. 

 
 
 
 

फमा ठाूँउिारी 

१. उद्योग तफा  
• सनवेदन िाि फमा दतााको प्रमाणपत्र 

• कर चकु्ता प्रमाणपत्र (कम्पनी, िाझेदारी म.ुअ.कर दताा तिा ५० लाख भन्दा बढी पूूँजी भएका सनजी फमाको 
हकमा लेखापरीक्षण प्रसतवेदन िमेत) 
• िम्बजन्ित सनकायबाट अनमुती/इजाजत/सिफाररि/िहमती पत्र सलनपुने भए िोिमेत 

• वातावरजणय अध्ययन गराउनपुने उद्योगको हकमा िोको थवीकृत प्रसतवेदन 

• अको जजल्लामा ठाूँउिारी गनुापने हकमा िम्बजन्ित जजल्लाको िहमती 

 
 
 
 

कागजात परुा गरेको 
७ ददन 

 
 
 
 

वाजणज्य तिा 
प्रशािन 
शाखा 

 
 
 
 

कायाालय प्रमखु 

कणााली प्रदेश िरकार 
उद्योग पयाटन, वन तिा वातावरण मन्त्रालय 

उद्योग तिा उपभोक्ता पहत िंरक्षण कायाालय 

खलङ्गा, िल्यान 

नागररक वडापत्र (Citizen Charter) 
 



• ठाूँउिारी भई जाने थिासनय तहको सिफाररि 

२. वाजणज्य तफा  
सनवेदन िाि फमा दतााको प्रमाणपत्र 

कर चकु्ता प्रमाणपत्र (कम्पनी, िाझेदारी म.ुअ.कर दताा तिा ५० लाख भन्दा बढी पूूँजी भएका सनजी फमाको हकमा 
लेखापरीक्षण प्रसतवेदन िमेत) 

 
 
 
 
 

५. 

 
 
 
 
 
 

फमा नामिारी 

१. नामिारी गरी सलने/ददनेको सनवेदन र फमा दतााको प्रमाण पत्र 

२. सलने/ददनेको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलपप 

३.सलने/ददने बीच भएको लेनदेनको सलखत 

४.कर चकु्ता प्रमाणपत्र (कम्पनी, िाझेदारी म.ुअ.कर दताा तिा ५० लाख भन्दा बढी पूूँजी भएका सनजी फमाको 
हकमा लेखापरीक्षण प्रसतवेदन िमेत) 
५. सनवेदकको मतृ्यकुो कारण नामिारी हनुे भएमा नाता प्रमाजणत, पाररवाररक पववरण, मतृ्यदुताा प्रमाणपत्र र 
हकवालाहरूको मञ्जुरीनामा 
पूरा गरेको ६० ददन र वाजणज्य फमाको हकमा कागजात पूरा गारेको १५ ददन सभत्र 

६.नामिारी गरी सलनेको पािपोटा िाइजको फोटो २ प्रती 

 
 

उद्योगको हकमा 
कागजात पूरा गरेको 
६० ददन र बाजणज्य 

फमाको हकमा 
कागजात पूरा गरेको 

१५ ददन सभत्र 

 
 
 
 

वाजणज्य तिा 
प्रशािन 
शाखा 

 
 
 
 

कायाालय प्रमखु 

 
 
 

६. 

 
 
 
 

फमा खारेजी 

१. सनवेदन िाि फमा दतााको प्रमाणपत्र 

२. कर चकु्ता प्रमाणपत्र (कम्पनी, िाझेदारी म.ुअ.कर दताा तिा ५० लाख भन्दा बढी पूूँजी भएका सनजी फमाको 
हकमा लेखापरीक्षण प्रसतवेदन िमेत) 
३.उद्योगको हकमा रापियथतरको पसत्रका ३५ ददन ेिावाजासनक िचुना प्रकाशन गरेको प्रमाण 

४. मतृ्यकुो कारणबाट खारेजी हनु ेभएमा नाता प्रमाजणत, पाररवाररक पववरण, मतृ्यदुताा प्रमाणपत्र र हकवालाहरूको 
मञ्जुरीनामा 

उद्योगको हकमा 
कागजात पूरा गरेको 

७ ददन सभत्र र 
बाजणज्य फमाको 

हकमा कागजात परुा 
गरेको िोही ददन 

 
 

वाजणज्य तिा 
प्रशािन 
शाखा 

कायाालय प्रमखु 

 
 
 

७. 

 
 
 
 

फमाको पूूँजी वपृि 

१. सनवेदन िाि फमा दतााको प्रमाणपत्र तिा उद्योगको हकमा पररयोजना पववरण िमेत 

२. कर चकु्ता प्रमाणपत्र (कम्पनी, िाझेदारी म.ुअ.कर दताा तिा ५० लाख भन्दा बढी पूूँजी भएका सनजी फमाको 
हकमा लेखापरीक्षण प्रसतवेदन िमेत) 
फमाको पूूँजी बपृि |  

३. िापवकको पूूँजीमा रु. १० लाख िम्म पूूँजी बिृी गनुापने भएमा थवोघोाणा पत्र र िो भन्दा बढी गनुापने भएमा 
श्रोत खलु्ने प्रमाण 

४. उद्योगको हकमा, पूूँजी बिृीका कारण उद्योगको थिीर पूूँजी तफा  मेजशन औजार िप हनुे भए िोको 
थपेजशपफकेशनिपहत दररेट खलु्न ेकोटेशन 

उद्योगको हकमा 
कागजात पूरा गरेको 
६० ददन सभत्र र 
बाजणज्य फमाको 

हकमा कागजात परुा 
गरेको १५ ददन सभत्र 

 
 
 

वाजणज्य तिा 
प्रशािन 
शाखा 

 
 
 
 

कायाालय प्रमखु 

 

पववरण िंशोिन (नाम पररवतान, 
कारोबार पररवतान/िप, क्षमता 

वपृि आदद) 

१.सनवेदन िाि फमा दतााको प्रमाणपत्र, व्यविापयक पररयोजना (उद्योगको हकमा) 
२.िम्बजन्ित सनकायबाट अनमुती / इजाजत / सिफाररि / िहमती पत्र सलनपुने भए िोिमेत 

३.कर चकु्ता प्रमाणपत्र (कम्पनी, िाझेदारी म.ुअ.कर दताा तिा ५० लाख भन्दा बढी पूूँजी भएका सनजी फमाको 
हकमा लेखापरीक्षण प्रसतवेदन िमेत) 
नोटो क्षमता विृी गनुापने हकमा असनवाया पूूँजी विृी गनुापने । 

 
 

कागजात परुा भएको 
६० ददन 

 
 

वाजणज्य तिा 
प्रशािन 
शाखा 

 
 

कायाालय प्रमखु 

 
 
 

उद्योगको वापााक पववरण 

व्यविापयक कारोवार प्रारम्भ गरेपसि प्रत्येक आसिाक बाा िमाप्त भएको ि मपहना सभत्र पशे गनुापने 

कर चकु्ता प्रमाण पत्र (कम्पनी, िाझेदारी म.ुअ.कर दताा तिा ५० लाख भन्दा बढी पूूँजी भएका सनजी फमाको 
हकमा लेखापरीक्षण प्रसतवेदन िमेत) 
२.थवीकृत र जसडत क्षमताको पववरण 

 

कागजात प्राप्त 
भएपसि असभलेख 

अद्यावसिक गरी िात 

 

वाजणज्य तिा 
प्रशािन 
शाखा 

 
 

कायाालय प्रमखु 



 

 

सनजी फमा दताा तिा नपवकरण दथतरु 

सि.नं. पूूँजी लगानीको िीमा दताा दथतरु नपवकरण दथतरु 

१. रु. ५,००,००० िम्म रु. ५००।- रु. ५०।- 
२. रु. ५,००,००१ देजख रु. १०,००,००० िम्म रु. १,०००।- रु. १००।- 
३. रु. १०,००,००१ देजख रु. २५,००,००० िम्म रु. २,०००।- रु. २००।- 
४. रु. २५,००,००१ देजख रु. ५०,००,००० िम्म रु. ५,०००।- रु. ५००।- 
५. रु. ५०,००,००१ देजख रु. १ करोड िम्म रु. १०,०००।- रु. १,०००।- 
६. रु. १ करोड देजख रु. ५ करोड िम्म रु. १२,०००।- रु. १२००।- 
७. मपहला दसलत िमदुाय र पवपन्न वगाका व्यजक्तले प्राइभेट फमा रजजिेिन तिा नपवकरण गना चाहेमा (दसलत र पवपन्नको हकमा 

प्रमाण पेश गनुापने) 
लाग्ने दथतरुमा ५०% िुट हनुेि । 

८. प्रमाणपत्रको प्रसतसलपप दथतरु रु. ५००।- 
९. नामिारी दथतरु रु. ५००।- 
१०. नाम पररवतान दथतरु रु. ५००।- 
११. पूूँजी बपृि दथतरु रु. ५००।- 
१२. कारोबार िपघट वा पररवतान दथतरु रु. ५००।- 

क. दताा समसतले पपहलो ५ वाा पवतेको ३५ ददन सभत्र नपवकरण गराउनपुने त्यिपिी प्रत्येक २/२ वाा सबतेको ३५ ददन सभत्र नपवकरण गराउनपुने । 

ख. नपवकरण गराउने अवसि िमाप्त भएको ३६ औ ंददन देजख ३ मपहनािम्म दताा शलु्कको २५% दथतरु लाग्ने । 

ग. खण्ड "ख" को िमय पश्चात नपवकरण गराउनपुने शरुु समसतले १ वाा सभत्र नपवकरण गराउूँदा दताा शलु्क बराबर लाग्ने । 

३. अनिूुची – ९ बमोजजमको अद्यावसिक पववरण 

नोटो थवीकृत र जसडत क्षमता फरक परेको भए पूूँजी बिृी गनुापने । 

ददन सभत्र जानकारी 
ददईन े

 
 

शाखा दताा (वाजणज्य मात्र) 

१. सनवेदन िाि फमा दतााको प्रमाणपत्र 

२. कर चकु्ता प्रमाणपत्र (कम्पनी, िाझेदारी म.ुअ.कर दताा तिा ५० लाख भन्दा बढी पूूँजी भएका सनजी फमाको 
हकमा लेखापरीक्षण प्रसतवेदन िमेत) 
३. शाखा दताा गदाा असनवाया पूूँजी बिृी गनुापने र पूूँजी बिृीको हकमा िापवकको पूूँजीमा रु. १० लाख िम्म पूूँजी 
बिृी गनुापने भएमा थवोघोाणा पत्र र िो भन्दा बढी गनुापने भएमा श्रोत खलु्ने प्रमाण 

 
 
 

कागजात पूरा गरेको 
िोही ददन 

 
 
 

वाजणज्य तिा 
प्रशािन 
शाखा 

 
 
 

कायाालय प्रमखु 

 
 

एजेन्ट दताा 

१. नागररकता प्रमाण पत्रको प्रसतसलपप र अनिूुची-१३ बमोजजमको दरखाथत 

२. एजेन्टले गनुापने काम र पाउन ेकसमशनको पववरण िपहतको एजेन्िी ददन ेफमािंग भएको िम्झौताको प्रसतसलपप  

३. एजेन्ट सनयूक्त गरेको पत्र 

४. रु. २० हजार िरौटी जम्माको सनथिा 

 

कागजात पूरा गरेको 
िोही ददन 

 

वाजणज्य तिा 
प्रशािन 
शाखा 

 

कायाालय प्रमखु 



 

 

 

िाझेदारी फमा दताा तिा नपवकरण दथतरु 

सि.नं. पूूँजी लगानीको िीमा दताा दथतरु नपवकरण दथतरु 

१. रु. ५,००,००० िम्म रु. १,०००।- रु. १००।- 
२. रु. ५,००,००१ देजख रु. १०,००,००० िम्म रु. ४,०००।- रु. ४००।- 
३. रु. १०,००,००१ देजख रु. २०,००,००० िम्म रु. ८,०००।- रु. ८००।- 
४. रु. २०,००,००१ देजख रु. ५०,००,००० िम्म रु. १५,०००।- रु. १,५००।- 
५. रु. ५०,००,००१ वा िो भन्दा मासि रु. ३०,०००।- रु. ३,०००।- 
६. नपवकरण दरखाथत दथतरु रु. ५००।- 
क. िाझेदारी फमा नपवरकण गराउन चाहने िाझेदारले आ.व. वाा भकु्तान भएको समसतले ३५ ददन सभत्र दरखाथत ददन िक्नेि । तोपकएको अविीमा िाझेदारी फमा नपवकरण नगरेमा 

प्रत्येक वााको लासग लाग्ने नपवकरण दथतरुको दोब्बर दथतरु बराबरको पवलम्ब दथतरु सतरी नपवकरण गने समसत व्यतीत भएको पाूँच वाा सभत्र िाझेदारी फमा नपवकरणका लासग दरखाथत  
ददन िक्नेि । 

ख. िाझेदारी फमाको हकमा नपवकरण दरखाथत दथतरु रु. ५००।- लाग्ने । 

 


